Szovegfile-ok

e A szabvanyos kéziratot Word formatumban (.doc, .rtf kiterjesztéssel) készitse.

e A nyers, formdzatlan kéziratban legfeljebb kurziv €s félkovér kiemeléseket hasznaljon.
Egyéni stilusokat és sablonokat ne készitsen, mert azok a szovegszerkesztd
programokban nem ,,atjarhatok™.

o Keriiljék az internethivatkozdsokat és a word barmely automatikus szdmozasat (cimek,
bekezdések) - mindezeket kézi adatbevitellel oldja meg, igy elkertilhetd a programok
kozotti mozgaskor eléforduld adatvesztés.

e Ne tegyen elvalasztas céljabol kotdjelet a szovegbe. (Ha mindenképpen kézi
elvalasztast szeretne, azt a Ctrl és a - kombinacidjaval érheti el.)

o Cimrendiiségeket decimalis jelzéssel jelolhet, vagy részletes tartalom elkészitésével
segitheti a felelds szerkeszt6/tordeldszerkeszté munkdjat (lasd alabb a tartalom
elkészitése).

o Eltéro betiitipusu szoveget kiemelés, fontossag elkiilonitése céljabol (pl. aprobb betiis
szedés, egyéb kiemelés) hasznalhat, ennek jelolésére a word dokumentumban
lehetdség van, de a kiadot értesitse, hogy azt miként kiiloniti el a szovegtorzstdl (pl.
szint hasznal, alahuz, keretbe tesz).

o Téblazatokat word szovegszerkesztdvel kiszedve, kiilon fajlban, kiilon konyvtarba
osszegytjtve mellékelje, de elfogadhato, ha a fejezet végére sorszammal csatolja.

A tablazatok helyét a szovegben a pontos szamutaldssal tegye meg.

o Képleteket - amennyiben mdd van ra - a szoveg meghatarozott helyére illessze, €s

hivja fel a figyelmét a kiadé munkatarsanak, hogy azt kiilonos figyelemmel kezelje.

Abrak

« Abrakat, abraalairasokat kiilon fajlban, kiilon konyvtarba dsszegyiijtve mellékelje.

e A wordbe vagy powerpoint képszerkesztobe csak akkor illessze be a fotokat, ha azon a
program lehetdsége szerint egyéb informaciokat is kdzolni kivan (pl. nyilak
beillesztése, feliratok helyzete, szemletakaras kérése), de ettdl fiiggetleniil a képeket
eredeti formajukban (feliratozas, nyil stb. nélkiil) is megkérjiik. A word €és powerpoint
programba agyazott képek tobbnyire veszitenek informacidogazdagsagukbal,
felbontasukbol.

e A szovegen beliil célszerli a szamozott abrakra hivatkozni, amelyek szamanak
egyeznie kell az abrék file-megnevezéseivel. (P1. Lasd 10.2. abra; mely szovegbéli
utalas a 10. fejezet abrakonyvtaraban a 2. dbrat jelenti, és az abraaldirasok soraban is
azonos szammal, a 10.2. dbra:....cimmel van ellatva.)

« Vonalas abra, diagram, folyamatibrak: az On vézlata vagy kivansaga alapjan a kiad6
altal megbizott grafikus rajzolja meg, aki onnel egyezteti €s elfogadtatja azt. Az dbra
stilusa a kiad6 és a grafikus védjegye — a kiadvany 6sszképét egységesiti.

Fénykeép: csak kifogastalan mindségi felvételeket tudunk elfogadni a kiadvany mindségének
biztositasa érdekében. A digitalis képeknél kevésbé tomoritett képformatumot hasznéljanak
(tif, eps), a jpg-et lehetdleg kertiljék. A digitlis kép a nyomtatdsban kivant célméretii lehet,
de igy el kell, hogy érje a minimalisan sziikséges 300 dpi-s felbontast utdlagos feljavitas
nélkiil. A papirkép minimalisan a 2,5-szerese legyen a nyomtatdsban megjelendnek. Kérjiik,
hogy a fotokra nyilakat, feliratokat ne készitsenek — ezeket egyeztetés utan, kérésre maga a
kiado rajzolja. Ugyanez érvényes az €16 személyekrdl készitett fotok szemének kitakarasara —
ezt is a kiado egységesen teszi meg. Rontgenfelvételeket digitalis formaban kérjiik leadni.



Mas szerz6tol atvett abra, tablazat, fotd stb. kozléséhez (szerzdi jogi okbol) az eredeti
kiadvany szerzdjének, illetve kiaddjanak engedélye sziikséges; az engedélyt a szerznek kell
beszereznie ¢és megdriznie!

Tartalom A kézirathoz olyan tartalomjegyzéket csatoljon, amely valamennyi cimet €s a
megfeleld cimrendiiséget (rangsorolas) jeloli. A tartalom és a beliv szoveg cimeinek
azonosnak kell lenniiik a félreértések elkeriilése végett. Tobbszerzds anyag esetén a szerzd
pontos nevét fel kell tiintetni az adott fejezet mellé. Ez a tartalom nyujt irdnymutatast a
szerkesztonek. Végleges tartalom elkészitését a tordelt levonat elfogadasa utdn a szerkesztd
késziti.

Targymutatd A kiado munkatarsa késziti a tordeldprogram megadott lehetGségét
kihasznalva. On irdnyelveket, kéréseket megadhat.

Irodalom Irodalom Gsszeallitasanal még a kézirat irasanal eldontendd, hogy minden egyes
fejezet végén vagy csak a konyv végén lesz irodalom/irodalomutalés, és mindezt egységes
szellemben 4llitsa Gssze.

Hivatkozas/utalas Ha a szovegben irodalmi hivatkozasok szamozassal torténik, az emlités
sorrendjében kell kozolni az irodalmat.

e Ajanlott/javasolt/felhasznalt irodalom esetén, ha nem szdmozott, hivatkozott tételeket
gyljt 6ssze, akkor az elsd szerzé nevének abécé-rendjében kell dsszeallitani.
o Legyen figyelmes a bibiografiai tételek, az informacid sorrendjére, az irasjelekre
(space, pont, vessz0, pontosvessz0, ktdjel stb.).
e Hivatkozés konyvre:
o A fejezet szerz6i. A konyv cime. A kiadas szama, a kiadas helye, kiado,
megjelenés éve. Példa: Papp Z (szerk.). A sziilészet tankonyve. 4. kiadas,
Budapest, Semmelweis Kiado, 2009.
o Hivatkozés konyvfejezetre:
o A fejezet szerz0i. A fejezet cime. In: szerkeszt6k (editors). A konyv cime. A
kiadas helye, Kiadd, megjelenés éve; fejezet elsd-utolso oldala. Példa: Delange
FM, Ermans AM. lodide deficiency. In: Braverman LE, Utiger RD (eds.).
Werner and Ingbar’s the thyroid. 7th ed. Philadelphia, Lipincott-Raven, 1996;
296 316.
e Hivatkozas folyoiratra:
o A szerzok neve (3 szerzo felett et al./és mtsai), cikk cime, folyodirat neve (Index
Medicus szerint roviditve), év; kotetszam:elsd-utolsé oldal. Példa: 1. Kelly PJ,
Eisman JA, Sambrook PN. Interaction of genetic and environmental influences
on peak bone density. Osteoporosis Int, 1990; 1:56-60.

Helyesirasi alapelvek Iranyad6 a mindenkori magyar helyesiras szabalyai, a szakkifejezések
irasaban pedig az Orvosi Helyesirasi Szotar (Akadémiai Kiadd). Szakkonyv esetén a latinos
irasmodot tdmogassak, a fonetikus irasmodot kertiljék, illetve a helyettesité magyar
megfeleldkkel szinesitse a szoveget (pl. hypertonia — magas vérnyomas, fascia — bonye). A
gyogyszerkészitmények gyari nevének megadasat lehetdleg keriilje, helyettiik a
gyogyszerhatoanyagok elnevezését hasznalja. Ismeretterjesztd kiadvanyoknal a magyaros
irasmodot partoljdk — de semmiképp a fonetizalast.



Fontos! A teljes kézirat hianytalanul tartalmazza a szovegfile-okat, abrakat, tablazatokat. CD-
lemezen / e-mailen / ftp-n — megegyezés szerint — lehet benytjtani — a kiaddval egyeztetve. A
kéziratot tigy adja le, hogy abban tartalmi, dsszefiiggésbeli javitasokat mar nem kivan
végezni. Kiadoi szerkesztés, tordelés utani valtoztatdsokra csak minimalis mértékben van
lehetdség, mivel ez idoveszteséggel és koltségekkel jar.

Uj kéziratokkal valo jelentkezés, kéziratokkal kapcsolatos érdeklidés:
telefon: 210-4410
e-mail: igazgato@semmelweiskiado.hu, foszerkeszto@semmelweiskiado.hu




